ROTEIRO DE REQUERIMENTO COM PROCESSO DIGITAL
(JANEIRO 2018)

3 - PROCURACAO ELETRONICA

A Procuracdo Eletronica serve apenas para a representacao do Contribuinte
dentro do e-CAC. Ela nao substitui as procuragoes em papel dentro dos pedidos
formalizados a RFB, mesmo que em processo digital, nem para confirmar a
representacao no despacho aduaneiro.

Para os processos digitais na RFB, a procuracdo eletronica pode abranger os
seguintes servigos:

Caixa postal — mensagens:
Serve apenas para delegar competéncia ao procurador acessar a caixa
postal e ler as mensagens contidas 3.

Caixa postal - Termo de opcao pelo Domicilio Tributario Eletronico:
Permite ao procurador eletronico fazer a opcgao pela caixa postal
eletronica para o Contribuinte.
Processos Digitais:
Permite o acompanhamento do processo digital, com a possibilidade de
leitura dos documentos que o compode, desde que haja a opgao pela caixa postal
eletronica.

COMO CADASTRAR PROCURADORES NA PROCURAGAO ELETRONICA

O CONTRIBUINTE deve acessar o e-CAC com o certificado digital.

Ir para o conteddo Ir para o menu Ir para a busca [E] I para o rodape [E] ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Secretaria da

Receita Federal do Brasil L Qq

MINISTERIO DA FAZENDA g &Ty n

Perguntas Frequentes | Contato | Servigos | Dados Abertos | Areade Imprensa | Avisos

EM DESTAQUE TJLP SELIC EDITAIS ELETRONICOS ENCOMENDA E REMESSA POSTAL CFF ONDE ENCONTRO?

@ Servicos Para o Cidadao Servigos Para a Empresa Atendmento Virtual (e-CAC)

Receita Federal

ACESS0 RAPIDO
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VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > ATENDIMENTO > PORTAL E-CAC (CENTRO VIRTUAL DE ATENDIMENTO AC CONTRIBUINTE)

Portal e-CAC (Centro Virtual de Atendimento ao

Receitafederal  Contribuinte)

ACESSO RAPIDO por Subsecretaria de Amecadatdo e Atendimento — publicado 190372015 11h30, Gifima Twest
modificag&o D8/10/2015 D9R4T -

Educac&o Fiscal >
Legistagdo O Portal e-CAC (Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte) & um portal eletrénico

= e aﬁ onde diversos servicos protegidos por sigilo fiscal podem ser realizados via internet pelo
ik e proprio contribuinte, tais como: verificar eventuais pendéncias na Declaracéo do Imposto
Processos K ATENDIMENTO de Renda Pessoa Fisica, obter copia de declaracfes, retificar pagamentos, parcelar
Tributos Acesso direto ao Portal e-CAC | §débitos, pesquisar a situacdo fiscal e imprimir o comprovante de inscrigiio no CPF. Sua
Agena Trbutina k. utilizac3o requer Codigo de Acesso ou Certificado Digital, porém, alguns servicos estio

disponiveis apenas para usuarios que estiverem fazendo uso de Certificado Digital.

‘?u«e«a Federal
ﬁa@ CODIGO DE ACESSO CERTIFICADO DIGITAL

CENTRD VIRTUAL
OE ATENDIMENTO

CPFICHP) Se vocé ja possui certificado digital, clique
Este portal deve ser utiizado apenas pelo proprio contribuinte, por 2eus na imagem abamoe
procuradores ou por pessoas devidamente autorizadas.
s — cODIGO DE ACESSO *=.=. Certificado
Para cad tilizar: 5 sy e D e
s =-Digital @
= 3 opgdo "Procuragdo Eletrénica”, disponivel no Portal e-CAC (o [

contribuinte e seu procurador precisam ter certificado digital);

e bl R & ’ : SENHA
= aopcdo "Seolictacdo de Procuracao para a Receita Federal”, == e
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa AR COMOaNiEE: O Eecann/ o)

ter certificado digital).
Se for necessario, alterar seu perfil de acesso:

@n F Titular do Certificado

cac ©

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

g Cadaztros Cettiddes & Stuagdo Fiscal Cobrenga & Fiscalizagéo Declaracies & Demonstrativos Ditvida Ativa ds Unigo
=n

T Pagamertos & Parcelamentos Restituigio e Compensagio Senhas & Procuragies Quitros

m. Sigtama e | 2ildn Flatdnion

Entrar em “Senhas e Procuracdes”:

.? Titular do Certificado:

cac @

CENTRO VIRTUAL i
DE ATENDIMENTO

Cadastros Certiddes & Stuagso Fizcal Cobranga & Fiscalizagio Declaragies & Demonstrativos
Pagamertoz e Parcelamentoz Restituigao e Compensagio Senhas & Procuragies Outros
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Nesta tela, selecionar “Cadastro, Consulta e Cancelamento - Procuragao para
e-CAC":

@H ita Fed Titular do Certificado:

cac @

CENTRO VIRTUAL LT

DE ATENDIMENTO

Cadasztros Certiddes & Stuacao Fizcal

Pagamentoz & Parcelamentos Festituicdo & Compensagio

Zenhes e Procuracdes
Procur = e p e = |_I'E|'!'|'."ﬂ'.|'l'l$
@Cnnsuﬂa & Cancelamento — Procursgio par@

Na sequéncia, selecionar “Cadastra Procuragao”:

@H Federal Titular do Certificado:

cac @ .

CENTRO VIRTUAL s i i
OE ATENDHMENTE

Procuracédo Eletrinica

Gadastra PrucuragéD

Consulta por Qutorgante

Consulta por Procuradar

Cancela Procuracio

Nesta tela, informar se o procurador sera pessoa fisica ou pessoa juridica, e
seu CPF ou CNPJ:
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@MWF 4 Titular do Certificado:

CaC

CENTRO VIRTUAL
OE ATENDIMENTO

Cadastrar Procuracao

Dados do Outorgante
CPF:
Mome:

E-mail:

Este & o e-rnail constante no seu certificado digital, Caso deseje, informe outro endereco eletrdnica,

Dados do Procurador

Pessoa Fisica (® Pessoa Juridica O

CPF: |

Procurador: Gabriel Domingos Bernardes - CPF 354.081.568-69

Em seguida, informar a data de validade da procuracgao, assinalar os servicos
conforme a figura abaixo, e no final da pagina clicar em “Cadastrar Procuracao”:

?“ ba Fadk Titular do Cestificado:

CaC @

CENTRE® VIRTUAL iy A i
OE ATENDIMENTO

Dados da Procuracdo

Vigéncia: 17/02/2014 2 | | ddrminazas

Opcies de Atendimento Permitidas para Delegante Pessoa Fisica: [ (Selecionar Todas)

Caixa Postal - Mensagens
Caixa Postal - Termo de Opgdo pelo Domicilio Tributario Eletrénico

Processos Digitais

[ situagdo Fiscal Previdenciaria
[ s1scosErv - Sistema Integrado de Comércio Exterior e Servigos

[ Transmissdo de Declaragdes/Arquivos, inclusive todos do CHPJ, com Assinatura Digital via Receitanet

CUIDADO: A FIGURA ACIMA MOSTRA A TELA EDITADA,

DEMONSTRANDO APENAS OS ELEMENTOS DE QUE TRATA ESTA
ORIENTACAO.
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A seguir, é preciso assinar a procuragao:

Feceits Federdl Titular do Certificado:

CENTRO WIRTUAL
DE ATENDIMENTO

mlm.‘ Assinodor Digital de Decumentos

(29 - PAICETAMTENY ESPEtEr - UPGUES Ud LEr T 195 12009 o
130 - Parcelamento Simplificado Previdenciario —]
131 - Processos Digitais

(32 - PER/DCOMP - Consulta Analise Preliminar’Autorregularizacio

133 - PER/DCOMP - Consulta Despacho Decisdrio

[34 - PER/DCOMP - Consulta Intimacio

135 - PER/DCOMP - Consulta Processamento

136 - Reabertura Pagamento e Parcelamento Lei n® 11.944/2009

137 - Recuperacio de Ajustes/Saldos do Controle Fiscal Contdbil de Transicio (FCONT)
[38 - Sistemna de Leil3o Eletrénico

139 - Situacio Fiscal do Contribuinte

40 - Situacdo Fiscal Previdenciaria

41 - SISCOSERY - Sistema Integrado de Comércio Exterior e Senvicos

42 - Transmiss 3o de Declaracies/Arguivos, inclusive todos do CNPJ, com Assinatura
Digital via Receitanet

4]

SAOD PAULO, 17 de Fevereiro de 2014

CANCELAR ASSINATURA I ASSINAR DOCUMENTO J

acdo Eletrdnica dlig

Froblermas de visualizac8o no momento da assinatura da P

E para concluir, clicar em “OK”":

@“ it Feck Titular do Certificade:

Jcac @ .

CENTRO VIRTUAL
OE ATENDIMENTD

ASSINAD ¢ Ausinttor Dighal de Docurrientos
(9= FAICEATeNy ESPEtdl - UPLUEs Ud Ler T L9 mzous &

30 - Parcelamento Simplificado Previdencidrio

31 - Processos Digitais

32 - PER/DCOMP - Consulta Andlise Preliminar/Autorregularizacio
33 - PER/DCOMP - Consulta Despacho Decisdrio

34 - PER/DCOMP - Consulta Intimacio

0 processo sera concluido ibicdo da mensagem de confirmacao.

SAO PAULO, 17 de Fevereiro de 2014, st

Prablemas de visualizag§o no momento da assinatura da Procuragdo Eletrénica clique aqui .
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Ao se finalizar o cadastramento da procuracao, aparecera a seguinte tela:

? Titular do Certificado:

CaC @

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

Procuracdo Eletrénica

] Cadastra Procuragao

Acesso

WA alterar partil de sce

Consulta por Qutorgante Windows Internet Explorer
] Consulta par Procuradar 1 Sr, Contribuinte,
LY
" Cancela Procuracio »d\ist;\;ana:;asguir permitira restringir os poderes guanto ao acessa a processos digitais. Caso nenhum processo seja marcado o procurador terd acesso a todos os processos
Cadastramento realiz
Jpas—

Na tela seguinte sdo apresentados os processos e dossiés do contribuinte.

Ao final, clique em “Salvar”:

Restringir Procuragio - Procurador:

Tipo de Restrigdo A
@ Processo
Restrigao por Processo
H" Processo fe - = :
bt Assunto Grupo 2 Tipo Subtipo #  Tributos 2
10314 013-74 | HABILITACAD NO SISCOMEX - ADUANA, Processo
0| 10314, 20 HEXAE(')%’;C&% LR AU L CHER- RO SC | Processo OUTROS TRIBUTARIO HABILITACAO NO SISCOMEX
| +tooso 212-98 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO
L HABILTACAD SIMPLIFICADA SISCOMEX-IMPORTAC E i HABILTACAD SIMPLIFICADA
3 [ 10
1| 10314 B rTARAD Processo OUTROS TRIBUTARID SR
1
§
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